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Samen werken aan een beleidsstuk
Met een samenwerkruimte werk je digitaal, veilig, efficiënt en 
interactief samen. Met collega’s binnen je eigen of ander 
ministerie. Een samenwerkruimte biedt geïntegreerde 
toepassingen waarmee je informatie kan delen. Zo kun je 
met collega’s aan (beleids)stukken werken en versiebeheer 
toepassen. Voor het ontwikkelen en delen van kennis heb je 
daarbij onder andere een wiki, weblog, forum, poll, enquête 
en prikbord tot je beschikking. Jij bepaalt zelf welke (inter)
departementale collega’s kunnen meelezen. Samen werken 
in een online community is er voor alle rijksambtenaren, of 
je nu op een departement of een Hoog College van Staat 
werkt, ongeacht waar je bent: op kantoor of thuis met een 
telewerk omgeving.

‘Een online community is een virtuele omgeving waar 
mensen met gemeenschappelijke interessegebieden elkaar 
regelmatig ontmoeten. Zij delen daar informatie en kennis 
om elkaar direct en indirect te helpen bij het verwerkelijken 
van doelen, verwachtingen en activiteiten. Zo dragen zij bij 
aan een duurzame ontwikkeling van een online 
gemeenschap.’

Wat kun je met een samenwerkruimte
Informatie en bestanden delen
(Samen)werken aan documenten, met versiebeheer
Bloggen
Samen een wiki bouwen om kennis te delen
Meningen peilen van de (werkgroep)leden en bezoekers
Discussiëren op een forum
Plannen, acties bepalen en toewijzen, agenda’s 
bijhouden
Wijzigingen ontvangen via RSS-feeds of e-mail
Informatie vinden via de zoekmachine

Aanvraag samenwerkruimte
Je kunt een samenwerkruimte aanvragen via de homepage 
van het Rijksportaal (h"p://portal.rijksweb.nl). Je wordt dan 
de beheerder van een samenwerkruimte voor jouw project. 
Deze kun je eenvoudig zelf inrichten. Om een samenwerk-
ruimte te kunnen aanvragen, moeten jouw adresgegevens 
wel correct in de Rijksadresgids staan vermeld.

Meer informatie?
Wil je meer informatie over hoe een samenwerkruimte eruit 
ziet en wat je er mee kunt?  
Kijk dan op de helppagina van de samenwerkruimten 
(h"p://samenwerkruimten.rijksweb.nl/help).

Het is maandagochtend en je logt in op je pc. Natuurlijk open je eerst je mail en wat blijkt? 
Gisteravond hebben je collega’s gereageerd op je blog waar je jouw voorstel over  
kwaliteitsnormering beschrij#. Hun commentaar zorgt ervoor dat je het voorstel op sommige 
punten nog eens goed gaat bekijken en eventueel herschrijven. Het voorstel heb je geplaatst in 
de voor dit project ingerichte samenwerkruimte. Je opent de samenwerkruimte en gaat aan de 
slag met je beleidsstuk over geluidsnormen rondom snelwegen. Ook moet je nog een aantal 
vragen van de staatssecretaris beantwoorden, en je vond je conclusie bij het afsluiten van het 
document de laatste keer niet scherp genoeg. Via de aanwezigheidssignalering zie je dat twee 
leden van de samenwerkruimte ook al achter hun pc zi"en. Handig, want ze zijn allebei expert 
op dit beleidsterrein bij andere ministeries. Via een korte chat verduidelijk je jouw probleem 
en verdelen jullie de taken, die je vastlegt in de takenlijst binnen de samenwerkruimte.  
Nog diezelfde ochtend werken jullie samen aan het document. Je ziet de wijzigingen van je 
collega’s, en dat brengt je weer op nieuwe ideeën. Tegelijkertijd werk je aan de presentatie van 
jouw idee voor het management. En die deel je direct met je collega’s met de vraag om er 
feedback op te geven.


